Grundschule am Fleth * Datenschutz

Verzeichnis von Verarbeitungstatigkeiten
gem. Artikel 30 Abs. 1 DSGVO
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Postleitzahl und Ort: | 21683 Stade-Bitzfleth

Telefon: S | 041465393

E-Mail-Adresse: | grundschule-am-fleth@t-online.de

Angaben zur Person des
Datenschutzbeauftragten (Art. 37 ff. DSGVO) '

Anrede: - Fréﬁ

Titel: -

Name: - | -- M_adleﬁﬁbftmann e

Funktion in der Schule_: - - ] I-.ehrel;i.n -

Telefon: l: 04146 5393

E-Mail-Adresse: ' grundschule-am-fleth@t-online.de

| Bezeicl'l.nun.g.de"r - Fuhrungemer Schﬂlérakte in Papierforrln” S -

Verarbeitungstatigkeit
personenbezogener Daten

Beschreibung des Zwecks der | Die Schiilerakte dient dazu, personenbezogene Daten der

Verarbeitung Schiilerinnen und Schiler sowie deren Erziehungsberechtigten,

personenbezogener Daten die zur Erfullung des Bildungsauftrages oder von
Flrsorgeaufgaben erforderlich sind, in geordneter Art und Weise
zu dokumentieren.

Beschreibung der betroffenen  [_] Lehrkrafte
Resonen [X] schiilerinnen und Schiiler
Erziehungsberechtigte

[] sonstige natiirliche Personen

Aufzéhlung der verarbeiteten = Persénliche Daten
personenbezogenen Daten 1. Der Schiilerin oder des Schiilers
(z.B. Namen oder Adressen) a) Name

b) Anschrift

c) Telefonnummer

d) Geschlecht

e) Geburtsort
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f) Geburtsdatum
g) Zugehorigkeit zu einer Religionsgemeinschaft
h) Staatsangehorigkeit

| 2. Der Erziehungsberechtigten

a) Name und Vorname

b) Stellung zum Kind (z.B. Mutter oder Vater)
c) gef. alleinige Sorgeberechtigung

d) Anschrift

e) Telefonnummer

Schullaufbahndaten:
| a) Beginn der Schulpflicht

b) Jahr der Einschulung, Zeiten und Bezeichnung aller bisher
| besuchten Schulen
c) Versetzungsentscheidungen, Wiederholung von Klassen
d) bereits erworbene Abschliisse
e) ggf. Unterlagen zu sonderpadagogischem Forderbedarf
(Fordergutachten, Beschliisse der Férderkommission und
Forderbescheide)
f) aufnehmende Schule, Riickmeldungen zur Kontrolle der
Schulpflichterfillung
g) Datum und Grund des Austritts aus der Schule

| Verwaltungsdaten:

a) Bildungsgang, Klasse, Kurs, Jahrgang, Stufe

b) Klassenlehrer, Tutor

c) Fehlzeiten und Entschuldigungen

d) ggf. arztliche Atteste

e) ggf. Teilnahme an der Schiilerbeférderung

f) ggf. Aufzahlung der ausgeliehenen Lernmittel

g) gef. verhangte Erziehungsmittel oder OrdnungsmaRnahmen
h) ggf. Unfallberichte und Unfallmeldungen an den GUV

Leistungsdaten:

a) Entscheidungen tber die Zulassung zu Priifungen und
| Bildungsgangen

| b) Benachrichtungen lber gefdhrdete Versetzungen und
| Abschliisse

c) Zeugnisse

d) Dokumentation der individuellen Lernentwicklung

Beschreibung der Art und | Die Schiilerakte wird nach der Anmeldung der Schiilerin oder des
Weise der Verarbeitung der | Schiilers angelegt. Bei der Anmeldung werden die persénlichen
personenbezogener Daten Daten der Schiilerinnen und Schiiler sowie deren

Erziehungsberechtigten erhoben und schriftlich dokumentiert.
Die Schullaufbahn-, Verwaltungs- und Leistungsdaten werden im
| Laufe der Zeit wéhrend des Schulbesuches durch das
| Schulsekretariat erganzt.

Niedersachsische Landesschulbehorde, Dezernat 1R, Stand: 27.08.2018



Begrindung der
Erforderlichkeit der
Verarbeitung der
personenbezogenen Daten
(kurze Beschreibung,
Rechtsvorschrift)

Werden personenbezogene
Daten an externe Stellen
ibertragen?

Beschreibung der
MaRnahmen zur Erfillung der
Informationspflichten
gegenliber den Betroffenen
(Art. 13 DSGVO)

Festgelegte Loschungsfristen

Beschreibung getroffener
technischer und
organisatorischer MaRnahmen
(Art. 32 Abs.1 DSGVO)

- Die Flihrung von Schiilerakten ist zur Erfiillung des

Bildungsauftrags und zur Wahrnehmung von Fiirsorgeaufgaben
erforderlich (§ 31 Abs.1 NSchG). Die persénlichen Daten der
Schiilerin oder des Schiilers und der Erziehungsberechtigten sind
sowohl zur Erfiillung des Bildungsauftrags- als auch zur
Wahrnehmung von Flirsorgeaufgaben erforderlich. Die
Schullaufbahn-, Verwaltungs- und Leistungsdaten sind zur
Erfillung des Bildungsauftrags erforderlich.

D Nein

Bezeichnung der externen Stelle: Aufnehmende Schule

' Bei einem Schulwechsel werden folgende Bestandteile der

Schiilerakte an die aufnehmende Schule ibermittelt:
- Personliche Daten der Schiilerin oder des Schiilers

Buchstabe a) bis e) der Schullaufbahndaten. Von ggf.

| vorhandenen Unterlagen zu einem sonderpédagogischen
| Unterstiitzungsbedarf sind das letzte Gutachten, das letzte

Protokoll der Férderkommission und der letzte Forderbescheid
zu Ubermitteln. Von den Leistungsdaten wird das letzte Zeugnis

. der abgebenden Schule an die aufnehmende Schule Gbermittelt.

 Ist ein schriftlicher Vertrag zur Datenverarbeitung im Auftrag
' abgeschlossen (Art. 28 Abs.3 DSGVO)?

!:|.la
E Nein

Z.B. Schriftlicher Hinweis zu Beginn jeden Schuljahres

Es gelten die Fristen gemaR des Erlasses ,,Aufbewahrung von
Schriftgut in &ffentlichen Schulen; Léschung personenbezogener
Daten nach § 17 Abs. 2 NDSG (SVBL. 03/2012, S. 162).

Die Schilerakte wird in einem verschlieRbaren Aktenschrank im

Schulsekretariat aufbewahrt. Zugriff auf den Schliissel zum
Aktenschrank haben nur die Schulleiterin bzw. der Schulleiter
und die Schulsekretarin. Der Aktenschrank ist auch wihrend der
Dienstzeiten grundsétzlich verschlossen. Nur, wenn eine Akte
entnommen wird, wird der Aktenschrank aufgeschlossen.
Unverziglich nach der Entnahme der Akte wird der Schrank
wieder verschlossen. AuRerhalb der Dienstzeiten sind die Akten

stets in einem verschlossenen Aktenschrank gelagert.
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